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Checkliste Rahmenbedingungen 
 
 

 Aufgaben Anforderungen der Schule   

Organisatorisches Starttermin Dienstag, 26. August 2008   

 

Abgabetermin  Freitag, 13.02.09, 11.30 h 
 Sekretariat 
 Textarbeit / prakt. Arbeit 
 Arbeitsjournal 

 

 Umfang der Arbeit 
(ohne Anhang)  

16–20 Seiten  

 

Abgabeform  Papier 
gebunden, 3 Exemplare 

 CD 
Dateien im PDF-Format 

 

Inhaltliches Ziel Ein problemorientiertes 
Thema durch verschiedene 
Disziplinen mit abgesproche-
nen Methoden und kohären-
ten Strategien bearbeiten 

 

 Beschluss HMS Jahresthema 
Konflikte –  conflicts – conflitti 

 

 

Autorschaft Bestätigung am Schluss der 
Arbeit mit 
 Ort 
 Datum 
 Unterschriften  

 

Präsentation Termin Freitag, 20.03.09  

 Dauer  20 Min. Präsentation 
 10 Min. Diskussion 

 

 Hilfsmittel Übliche Hilfsmittel  
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Checkliste formale Anforderungen an die Arbeit 
 
 

   

Titelblatt 

Bezeichnung der Arbeit / Jahresthema / Vollständiger Titel der 
Arbeit / Namen der Mentoren / Erstellungsjahr / Namen der 
Autoren / Name der Schule 

 

Inhaltsverzeichnis  

Zusammenfassung (maximal eine Seite) 

Enthält die wichtigsten Punkte von der Einleitung bis zu den 
Schlussfolgerungen 

 

Vorwort 

Begründung Themenwahl und persönlicher Bezug zum Thema 

 

Einleitung 

Darstellung des Problems und Bezug zum Jahresthema 
Formulierung der Problemstellung 

 

Haupttext 

Material, Methode(n), Ergebnisse, Schlussfolgerungen 
Tabellen und Abbildungen mit Titel oder Legende, nummeriert 
Übernommene Darstellungen als Zitate deklariert 
Alle Darstellungen im Text erwähnt und kommentiert 

 

Bestätigung der Autorschaft  

Abkürzungsverzeichnis  

Abbildungsverzeichnis  

Quellenverzeichnis 

Strukturiert nach Bücher, Zeitungen, Internet 
Alphabetisch geordnet 
Reihenfolge der Informationen eingehalten 
Internet mit vollständiger URL 
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Checkliste Anforderungen an das Layout 
 
 

   

Übersichtlich Klare Absatzgliederung  

 Weisse Flächen gezielt eingesetzt  

   

Korrekt strukturiert Das Register eingehalten  

   

Ästhetisch Einheitlicher Satzspiegel (Seitenränder)  

 Kopf- und Fusszeile bündig mit Seitenrand  

 Einheitliche Schrift  

 Ausgeglichene Zeilen  

 Mit Haarlinie gestaltet  

 Aufzählungsz./Nummerierung ganz links  

   

Optimal lesbar Angenehme Zeilenlänge  

 Mit erhöhtem Durchschuss  

 Seiten nicht überfüllt  

 Zahlen stellengerecht gesetzt  

 Ohne störende Tabellenrahmen  

   

Vollständig Seiten mit allen nötigen Angaben  

 


